BOQ GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG SU PHAM Péc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG UONG TP. HO CHi MINH

$6: 725/ TB-CPDSPTW-PTKH TP. H6 Chi Minh, ngay:fghdng 9 néim 2024

~ _THONG BAO
Vé viéc to chirc khoéa luén tot nghiép
danh cho sinh vién hé chinh quy nam hoc 2024-2025

Cén cu Quyet dinh s6 483/QD-CDSPTW-DT ngay 01/10/2020 cta Trudng
ban hanh “Quy dinh vé dao tao trinh dé cao dang hé chinh quy nganh Gido duc mam
non theo hé théng tin chi tai Truong Cao dang Su pham Trung uong TP. Ho Chi
Minh”, ké hoach dao tao nim hoc 2024-2025, trén co so y kién théng nhat cua
Truong phong Dao tao, Khoa hoc va Hop tac quc té, Trudng khoa Giao duc Mam
non (sau day g01 tit 1a Khoa), Trudmg thong béo viée té chirc khéa luan tot nghiép
danh cho sinh vién hé chinh quy nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PiCH

Khoa luan t("):c nghiép (KLTN) la hoat dong quan trong va can thiét trong cong
tac dao tao, gop phan nang cao chat lugng dao tao. Viéc lam KLTN giup sinh vién:

1. Cung cd, khéc sdu, m& rong, hé thdng héa, tong hop céc kién thirc d hoc.
2. Van dung cac kién thirc da hoc dé dé xu'f}t, giai quyét nhitng van dé thudc pham
vi chuyén mon, nghién ciru mdt van dé cu thé phuc vu cong viéc sau khi ra truong
hodc tiép tuc hoc 1én béc cao hon sau khi tot nghiép.
3. Phat trién y thirc va nang luc tu hoc, tw nghién ciru nhidm dép tng yéu cau doi
md&i phuong phéap day hoc, nang cao chat lugng gido duc.
IL YEU CAU
1. Noi dung KLTN phai phi hop v6i kién thire, ki nang cua cac hoc phan thude
khoi kién thire nganh, chuyén nganh trong chuong trinh dao tao.
2. KLTN la mét hoc phan trong chuong trinh dao tao. Sinh vién lam KLTN thi
khong dang ki hoc hoc phén thay thé KLTN.

3. Sinh vién ding ky lam KLTN vao dau hoc ky 5 cta ké hoach dao tao chuan
toan khoa hoc.

4. Sinh vién c6 thé 1am KLTN theo c4 nhan hodc nhém (t6i da 02 sinh vién).




III. NGUYEN TAC THUC HIEN
1. Pé thuc hién KLTN, sinh vién can phai tich lity du kién thirc nhat dinh.

2. Trude khi thuc hién KLTN, sinh vién duoc hudng dan day du, cu thé cach viét
dé cuong va phai tuan thu nhitng qui dinh dbi véi mot KLTN. Trong qua trinh thuc
hién KLTN, sinh vién chu déng dé xuat cac phuong phap, noi dung va hoan thanh
bao céo theo quy dinh. Giang vién giir vai tro dinh hudng, hd trg, huéng dan sinh
vién thuc hién va hoan thanh KL'TN.

3. Dé dam bao thoi gian va chat lugng huéng dan sinh vién, Trudng quy dinh
dinh mirc huéng dan sinh vién lam KLTN cho glang vién. Danh sach sinh vién dugc
phép lam KL TN s& dugc Khoa, Truong xem xét va quyét dinh dé sinh vién thuc hién.

4. Viéc nhan xét, danh gia, cho diém cac KLTN phai dugc thye hién nghiém tic,
chinh xac, khach quan, khéng dugc ha thap yéu cau.

IV. PIEU KIEN DE SINH VIEN PUQC THU'C HIEN VA BAO VE KLTN
1. Piéu kién dwoc xét lam KLTN
_ C6 don dang ky lam khoa luan (mdu tai Phu luc 1).

- Tinh dén hét hoc ky 4, sinh vién tich Iy t6i thiéu 60 tin chi va c6 diém trung
binh chung tich liiy tinh dén hét hoc ky 4 dat diém B* (3,50 diém) hoic diém trung
binh tirng hoc ky trude d6 phai dat diém B (= 3,00 diém).

- P4 hoan thanh hoc phin Phuong phép nghién ctru khoa hoc.
- Khéng dang trong thoi gian bi xur ly ky luat.
2. Piéu kién dwge bio vé KLTN
- KLTN dugc hoan thanh dung tién d6 va dugc thuc hién ding quy dinh cua
Truong vé hinh thuc bao céo.
- Dugc su dong y cua giang vién hudng dan.

V. PIEU KIEN, YEU CAU POI VOI GIANG VIEN HUONG DAN VA GIANG
VIEN DANH GIA KLTN

1. Piéu kién

- Lavién chuec co hiru, gilr chltc danh giang vién, giang vién chinh.

- Co6 trinh d6 thac s trd lén.

- Tham gia giang day céc hoc phan thudc khéi kién thirc nganh, chuyén nganh
trong chuong trinh dao tao hién hanh.

2. Yéu cau

- Mot giang vién huéng dan khong qua 03 KLTN/nam hoc.

- C6 trach nhiém trong viéc huéng din sinh vién.
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VI. QUY TRINH THUC HIEN KLTN
1. Xét chon sinh vién lam KLTN
- Khoa cong bd danh muc cac dé tai nghién ctru va danh sach giang vién
hudng dan.
- Sinh vién gui don dang ki lam KLTqué Khoa (sau khi sinh vién lién h¢,
trao doi v4i giang vién hudng dan nghién ctru dé thong nhat), truce ngay 30/9/2024.

- Hoidong khoa hoc va dao tao Khoa hop xét duyét. Khoa lap danh sach dugce
phé duyét va guri dé nghi vé Phong PT, KH & HTQT (theo Phu luc 2).

- Trudng ban hanh quyét dinh danh sach sinh vién du dieu kién lam KLTN,
tén dé tai va giang vién hudng dan, rrude ngay 15/10/2024.
2. Duyét dé cwong KLTN

- Sinh vién dugc xét lam KLTN phai hoan thanh dé cuong nghién ciru va nop
veé Khoa, trude ngay 31/10/2024.

- Khoa ndp }16 so va dé xuét danh sach Hoi ddng duyét dé cuong vé Phong
DT, KH & HTQT dé tham muu ban hanh quyét dinh.

- Hoi dbng duyét @& cuong KLTN cho sinh vién va xac dinh danh sach sinh
vién duoc lam KLTN (theo Phu luc 3).

Luu y: Quy cdch trinh bay KLTN dwoc quy dinh tai Phu luc 4.
VII. TO CHU'C PANH GIA KLTN
1. T chirc danh gia KLTN
- Sinh vién lam KLTN n¢p vé Khoa 01 ban bdo céo toan van trude khi chdm
07 ngay. Khoa cong bo danh sach, tén dé tai cua ting sinh vién kém theo bao céo
KLTN.
-Khoa ndp hd so va d& xuét danh sach Hoi déng danh gia KLTN vé phong
DT, KH & HTQT.
- Hoi ddng danh gia KLTN cho sinh vién va cong bb két qua thuc hién cta
sinh vién.
2. Két qua danh gia KLTN
-Piém KLTN la két qua dénh gia ctia Hoi dong danh gia KLTN lam tron dén
mot chir so thap phén (theo thang diém 10) va dugc tinh vao diém trung binh chung
hoc tap cua hoc ky 6.
-Piém KLTN dugc cong bb cong khai cho sinh vién vao cudi budi danh gia
KLTN cua Hoi dong.
- Khong xem xét @& nghi phiic khao diém danh gia KLTN; truong hop dac biét
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do Hiéu trudng quyét dinh.

- Sau khi bao vé, sinh vién bao cdo KL TN chinh sura theo y kién cua Hoi dong,
in 4n, déng 3 ban, ndp luu 1 ban tai Khoa, 1 ban giri vé Phong BT, KH & HTQT va
1 ban giri vé& Thu vién ctia Trudng.

- Sinh vién bao cao KLTN néu co diém dudi 5,0 (nam), duoc Hoi dong xem
xét, quyét dinh to chirc cho bao vé lai trong thoi gian tir mot dén hai thang. Noi dung,
hinh thtrc, quy trinh td chirc bao vé KLTN cho nhitng sinh vién nay dugc thuc hién
nhu ¢ ky bao vé chinh.

VIIL QUYEN LOI VA TRACH NHIEM CUA SINH VIEN
1. Quyén loi

- Pugc huéng ché do theo Quy ché chi tiéu ndi bg ctia Trudng va cac qua tang,
giai thuong lién quan (néu co).

- Két qua KLTN duoc ghi trong phiéu diém hoc tap toan khoa cap cho sinh vién.

- Puoc bao cdo & Hoi nghi khoa hoc hang ndm cua Trudng (néu co).
2. Trach nhiém

- Trong qua trinh lam KL TN sinh vién can béo cao ve tién do thuc hién céc
nhiém vu nghién ctru cua minh véi giang vién huéng dan; néu gap nhitng kho khan
trong qua trinh thuc hién, sinh vién kip thoi bao cao voi giang vién hudng dan dé
dugc gitp do.

- Truong hop sinh vién duge xét lam KLTN, nhung sau do khong tiép tuc thuc
hién thi phai bao cao vé Khoa bang van ban c6 xac nhan cua giang vién huong dan
trude ngay 10/01/2025. Khoa bao cao Trudng (thong qua Phong BT, KH va HTQT)
dé ban hanh véan ban diéu chinh.

IX. QUYEN LOI VA TRACH NHIEM CUA GIANG VIEN
1. Quyén lgi

Viée quy doi gio cong lao dong, thanh toan kinh phi huéng dan va cham KLTN
ap dung theo Quy ché chi tiéu ndi bd va Quy dinh ché do lam viéc dbi voi giang vién
ctia Truong Cao dang Su pham Trung uong thanh phé H6 Chi Minh hién hanh.

2. 2. Trach nhiém
- Huéng dan sinh vién lya chon dé tai nghién ctru;
- Xéc dinh ké hoach va chuong trinh thuc hién dé tai nghién ctu;
- Hudng dan, kiém tra, don déc sinh vién thyuc hién ding ké hoach;

_ Xéc dinh két qua da dat duoc, duyét KLTN cita sinh vién va dé nghi cho sinh
vién bao vé KLTN.
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X. TIEN PQ THUC HIEN

TT Noéi dung Thai gian
Khoa tiép nhan don dang ki 1am KLTN cua SV. Trudc 27/9/2024

2 | Phong DT, KH & HTQT tiép nhan dé nghi tir Khoa. | Trudc 04/10/2024
Giang vién huéng dan va sinh vién chon dé tai, xay | Tir 04 dén 25/10/2024
dung ké hoach, va du kién @& cuong KLTN.

4 | Khoandp ho 5o va dé xuat danh sach Hoi dong duyét | Trude 01/11/2024
dé cuong vé phong BT, KH & HTQT.

5 | Hoi déng duyét dé cuong KLTN cho sinh vién. Tir 11 dén 22/11/2024.

6 |Phong DT, KH & HTQT ra quyét dinh danh sach | Tir 25 dén 29/11/2024
sinh vién dugc lam KLTN.

7 | Truong hop sinh vién duge xét lam KLTN, nhung | Trude 15/01/2025
sau d6 khong tiép tuc thuc hién thi giang vién hudng
dan phai bao céo vé Khoa bang van ban c6 chit ky
xac nhan.

8 | Sinh vién ndp bao cao KLTN vé Khoa. Trudce 29/4/2025

9 | Khoa nop ho so va dé xuat danh sach Hoi ddng danh | Trude 09/5/2025
gia KLTN vé phong DT, KH & HTQT.

10 | Phong DT, KH & HTQT ra quyét dinh thanh 1ap Hoi | Trude 16/5/2025
dong danh gia KLTN.

11 | Hoi dong danh gia KLTN cho sinh vién va cong bé | Tir 19 dén 30/5/2025
két qua thuc hién cta sinh vién.

12 | Sinh vién ndp bao cao KLTN sau chinh sira vé khoa, | Tir 02 dén 13/06/2025
Phong DT, KH & HTQT va Thu vién cua Truong.

13 | Lich bao céo lai ddi vé6i sinh vién bdo cdo KLTN c6 | Tir 01 dén 11/07/2025

diém dudi 5,0 (néu co).

Noi nhin:

- BGH (dé b/c);

- Céc don vi (@ biét va th/h);

- Sinh vién céc 16p nam 3(dé biét va th/h);
- Luu: VT, BDTKH.

Trong qua trinh thuc hién, néu ¢ van dé phat sinh, cac ca nhan va don vi phan
anh kip thoi vé Trudng (qua Phong DT, KH & HTQT) dé diéu chinh, bd sung cho
phtt hop véi tinh hinh thuc té./.

. HI EU TRUO'NG




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap — Tw Do — Hanh Phic

PHU LUC 1

PON PANG KY THUC HIEN KHOA LUAN TOT NGHIEP
NAM HOC...

Kinh giri: - Phong Pao tao, Khoa hoc va Hop tac qudc té;

- Khoa Gido duc mam non

Toi tén:..

Hién la sinh vién cua truong Cao dang Su pham Trung uong Thanh phé H6
Chi Minh, nganh Gi4o duc mam non, 16p:.. Ma s0 sinh vién:.

Dia chi email... S6 dién thoai lién hé:...

S6 tin chi tich lity tinh dén hét hoc ky 4-...

Piém trung binh chung tich lity tinh dén hét hoc ky 4:...

(hodc Piém trung binh timg hoc ky trude d6 1an luot 1a:... )

Nay t6i lam don ding ky thuc hién khoa luan tét nghiép véi thong tin cu thé
sau:

- Néi dung thyuc hién khoa luén t6t nghiép du kién (Zinh viee quan tam, noi
dung hoc phan chuyén nganh, hoc phan phwong phap):

- Giang vién huéng dan du kién (néu co):

Tbi xin cam két s& thuc hién dung quy dinh vé viéc lam khoa luan tét nghiép
danh cho sinh vién trinh d§ cao dang theo hé thong tin chi ma nha truong da ban
hanh, dam bao ké hoach thuc hién.

Rét mong nhan duogc su chép thuén.

T6i xin chan thanh cam on.

TP.HCM, ngay thang nam 2024
Kinh don

(ky va ghi ré ho tén)
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PHU LUC 2

TRUONG CAO DANG SUPHAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG UONG TP. HO CHI MINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
KHOA GIAO DUC MAM NON

. DANHSACH
] PE TQI VA GIANG VI‘EN HU(?'N G DAN ;
KHOA LUAN TOT NGHIEP NGANH GIAO DUC MAM NON

NAM HQC 20 ..-20 ..

STT TEN DE TAI KLTN GIANG VIEN HUONG DAN | GHI CHU

TP.HCM, ngay thang nam 2024
TRUONG KHOA
(Ky va ghi vo ho va tén)



TRUONG CAO PANG SU PHAM

TRUNG UONG TP. HO CHiI MINH

DANH SACH

Poclap - Tu d

PHULUC3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

o - Hanh phic

SINH VIEN PUQC LAM KHOA LUAN TOT NGHIEP
NGANH GIAO DUC MAM NON
NAM HOC 20..-20..

] A 5 P GIANG
HO VA TEN | 2|
_— 8 : MASOSV/| TENDETAI “Uiey T
SINH VIEN LOP KLTN HUGNG DAN
1
2

TP.HCM, ngay thang nam 20

TRUONG KHOA

(Ky va ghi vé ho va tén)




PHU LUC 4

GOIY
VE QUY CACH TRINH BAY KHOA LUAN TOT NGHIEP

I. Két cAu ciia Khéa luin tot nghiép (KLTN)
1. Trang bia (theo mdu)
2. Bia 16t (theo mdu)
3. Trang 2: Muc luc.
4. Phan ndi dung: bao gdm céc Phan va Chuong, trong timg Phan - Chuong
c6 thé c6 cac ndi dung sau:

- Phan mé déu: Téng quan tinh hinh nghién ctru thude linh vuc dé tai, ly do
chon dé tai, muc tiéu, phwong phéap nghién ctru, dbi tugng va pham vi nghién cru.
- NOoi dung nghién ctru: Trinh bay theo cac chuong (2 hodc 3 chuong).

- K&t luan va kién nghi: Tom tit két qua nghién ctru va kién nghi vé img
dung két qua nghién ciru cua dé tai.
- Tai liéu tham khao.
- Phan phu luc. (Néu c6)
I1. Hinh thire cia KLTN
KLTN phai duge danh may vi tinh trén c& gidy A4; dong cach 1.5, chira 1&

trén va 1& dudi 3em, 1é phai 2.5cm, 1& trai 3.5 cm, size 13, font chir Times New

Roman. S6 tht tu timg trang & giira, cudi trang.



1.Trang bia: Péng bia theo mau sau:

BO GIAO DUC VA BAO TAO

TRUONG CAO PANG SU PHAM TRUNG UONG TP.HO CHi MINH

(Tén dé tai)

KHOA LUAN TOT NGHIEP
Khod hoc 20 ..-20 ..

CHUYEN NGANH: GIAO DUC MAM NON

SINH VIEN THUC HIEN:
GIANG VIEN HUONG DAN:

TP.HCM, thang....ndm 202..

2. Trang bia 16t: Theo mau sau:

BO GIAO DUC VA DAO TAO

TRUONG CAO PANG SU PHAM TRUNG UONG TP.HO CHI MINH

(Tén dé tai)

KHOA LUAN TOT NGHIEP
Khoa hoc 20 .. - 20 ..

CHUYEN NGANH: GIAO DUC MAM NON

SINH VIEN THUC HIEN:
MA SO SINH VIEN: ~ LOP:
GIANG VIEN HUONG DAN:

TP.HCM, thang....nam 202 ..




3. Trang 2: Muc luc: Trinh bay chi tiét dén timg phan, chuong va muc.
4. Phan ndi dung: Chu y cac diém sau day:
- Cac dé muc 16n cia chuong nén in kiéu chir 16n va dam hon kiéu chit binh
thuong. Tranh ding nhiing kiéu chir déc biét.
- Céc bang s liéu, biéu do, so do, ban d6 ... phai dugce danh s6 thir tur va cha
thich dy du. C6 thé théng nhit qui dinh vé cha thich nhu sau:
+ Bang sO liéu, anh minh hoa, hinh vé: chu thich dudi.
+ Biéu do, so do, ban dd: chi thich bén trén.
-Viéc trich dan phai néu rd xuét xr va phai nhat quan, trich nguyén vin phai
dé trong ngoic kép.
-Tai liéu tham khao (TLTK):
Can nhét quén trong st dung: Tén tac gia, tén tac phadm, nha xuit ban, noi xuét
ban, nim xudt ban; néu bai bao ghi rd tén tap chi, tac gia, bai bao, 30, trang.
Tén tac gia Tiéng Viét sap theo thir tu ABC theo tén va khong can dao tén ra
truge ho. Chu y cac diu chdm, phay, chdm phay, hai cham, ... khi trinh bay.
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